Elektrotehnička škola

Zagreb, Konavoska 2

PRAVILNIK O SREDNJOŠKOLSKOM OBRAZOVANJU ODRASLIH

Prilog: TROŠKOVNIK OBRAZOVANJA ODRASLIH

listopad 2020.
Na temelju članka 118. stavak 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi („NN“ 87/08., 86/09., 92/10.,105/10., 90/11, 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 07/17, 68/18, 98/19, 64/20.), članka 28. stavak 1. točka 3. Statuta Elektrotehničke škole u Zagrebu, Konavoska 2, a sukladno odredbama Zakona o obrazovanju odraslih („NN“ 17/07., 107/07., 24/10. ), Školski odbor  na sjednici održanoj dana 6. 10. 2020.  godine donio je
Pravilnik o srednjoškolskom obrazovanju odraslih

I. OPĆE ODREDBE

Članak 1.

(1) Pravilnikom o srednjoškolskom obrazovanju odraslih (u daljnjem tekstu: Pravilnik) Elektrotehničke škole u Zagrebu, Konavoska 2 (u daljnjem tekstu: Škola) uređuju se:

· programi srednjoškolskog obrazovanja odraslih

· uvjeti za izvođenje programa srednjoškolskog obrazovanja odraslih

· upisi u programe srednjoškolskog obrazovanja odraslih

· radnici u srednjoškolskom obrazovanju odraslih

· način izvođenja srednjoškolskog obrazovanja odraslih

· završetak srednjoškolskog obrazovanja odraslih

· pedagoška dokumentacija.

II. PROGRAMI SREDNJOŠKOLSKOG OBRAZOVANJA ODRASLIH

Članak 2.
(1) Škola izvodi formalno i neformalno srednjoškolsko obrazovanje odraslih.
(2) Škola izvodi formalne programe srednjoškolskog obrazovanja odraslih za koje ima rješenje o odobrenju za rad Ministarstva znanosti i obrazovanja.
To su:

a) programi za stjecanje srednje stručne spreme za zanimanje:

· elektrotehničar

· tehničar za električne strojeve s primijenjenim računalstvom

· tehničar za računalstvo

· tehničar za elektroenergetiku
· elektromehaničar.

b) programi prekvalifikacije za zanimanje:
· elektrotehničar

· tehničar za električne strojeve s primijenjenim računalstvom

· tehničar za računalstvo

· tehničar za elektroenergetiku

· elektromehaničar.

c) programi usavršavanja za zanimanje:

- specijalist za računalne mreže ( u trajanju od 280 sati).

(3) Škola izvodi neformalne oblike usavršavanja:

- po programu CISCO akademije mrežnih tehnologija kao lokalna CISCO akademija registrirana pod brojem ID: 3001976

- po Konnex basic programu (KNX) kao lokalni KNX centar. 
Članak 3.
(1) Svakim formalnim programom utvrđen je:

- naziv programa

- naziv i stupanj složenosti zanimanja

- stručna sprema i znanja, vještine i sposobnosti koje se stječu završetkom programa

- uvjeti za upis polaznika, napredovanje i završetak programa

- nastavni plan (trajanje u nastavnim satima po predmetima), okvirni program po predmetima i trajanje cjelokupnog programa
- oblici izvođenja

- kadrovski, didaktički, prostorni i drugi uvjeti za izvođenje programa

- način evaluacije programa i postignuća učenja.

Programi za stjecanje srednje stručne spreme

Članak 4.

 (1) Programi srednjoškolskog obrazovanja odraslih za stjecanje srednje stručne spreme ostvaruju se na temelju programa propisanih za redovito obrazovanje, ali prilagođenih dobi, iskustvu, stečenoj naobrazbi, znanju, vještini i sposobnostima polaznika.
(2) Polazniku koji program iz stavka 1. ovog članka upisuje radi nastavka obrazovanja (polaznik koji je završio osnovnoškolsko obrazovanje,polaznik koji je stekao nižu stručnu spremu, polaznik koji je prekinuo srednjoškolsko obrazovanje), stručno povjerenstvo, na temelju priložene dokumentacije, rješenjem utvrđuje dio programa koji je polaznik već uspješno svladao u prethodnom školovanju i dio programa koji je još dužan završiti u okviru upisanog zanimanja iz članka 2. stavka 2. točke a).
Programi prekvalifikacije

Članak 5.

(1) Programi prekvalifikacije ostvaruju se na temelju programa propisanih za redovito obrazovanje za polaznike:
· sa stečenom srednjom stručnom spremom u jednom zanimanju radi stjecanja srednje stručne spreme  za novo zanimanje u okviru zanimanja nabrojenih u članku 2. stavku 2. točki b)
· za polaznike sa stečenom srednjom školskom spremom radi stjecanja srednje stručne spreme za novo zanimanje u okviru zanimanja nabrojenih u članku 2. stavku 2. točki b).
(2) Program prekvalifikacije u sektoru elektrotehnike i računalstva za polaznike sa stečenom srednjom stručnom spremom IV. stupnja izvodi se kao razlika strukovnih predmeta između programa već stečenog zanimanja i strukovnog programa za novo četverogodišnje zanimanje. (3) Program prekvalifikacije u  sektoru elektrotehnike i računalstva za polaznike sa stečenom srednjom stručnom spremom III. stupnja izvodi se kao razlika predmeta između programa već stečenog zanimanja i  programa za novo trogodišnje zanimanje.
(4) Program prekvalifikacije u  sektoru elektrotehnike i računalstva za polaznike sa stečenom srednjom stručnom spremom III. stupnja izvodi se kao razlika i dopuna između općeobrazovnog dijela i strukovnog dijela programa već stečenog zanimanja i općeobrazovnog dijela i strukovnih dijela  programa za novo četverogodišnje zanimanje.

(5) Programom prekvalifikacije iz jednog u drugo strukovno područje odnosno programom prekvalifikacije za polaznike sa stečenom srednjom školskom spremom radi stjecanja srednje stručne spreme utvrđuju se sve programske razlike.

(6) Rješenje o programu prekvalifikacije za svakog polaznika, na temelju priložene dokumentacije, donosi stručno povjerenstvo kojeg imenuje ravnatelj Škole.

Formalni programi usavršavanja

Članak 6.

(1) Programima usavršavanja polaznici  sa završenom srednjom školom dopunjuju i proširuju stečeno stručno znanje  u skladu s potrebama tržišta rada i razvoja novih tehnologija.

(2) U Školi se upisuje program usavršavanja za specijalistu za računalne mreže koji završava specijalističkim ispitom – završnom provjerom pred stručnim povjerenstvom kojeg imenuje ravnatelj Škole.

Neformalni program usavršavanja - program CISCO akademije mrežnih tehnologija






Članak 7.

(1) Škola kao lokalna CISCO akademija izvodi usavršavanje po programu CISCO akademije mrežnih tehnologija do nivoa polaganja završnog certifikata. Program je organiziran u 3. modula. To su Modul 1 – CCNAv7:  Introduction to Networks (ITN), Modul 2 – CCNAv7: Switching, Routing and Wireless Essentials (SRWE) i Modul 3 – CCNAv7: Enterprise Networking, Security, and Automation (ENSA). Broj sati i nastavni sadržaji određeni su pravilima CISCO akademije.
Neformalni program usavršavanja - Konnex basic program






Članak 8.

(1) Škola kao Konnex (KNX) trening centar izvodi KNX basic edukaciju u trajanju od 40 sati uz izdavanje osnovnog (basic) certifikata.
III. UVJETI ZA IZVOĐENJE SREDNJOŠKOLSKOG OBRAZOVANJA ODRASLIH

Članak 9.

(1) Škola ispunjava sve uvjete potrebne za izvođenje srednjoškolskog obrazovanja odraslih, a to su:

· izrađene i odobrene formalne programe srednjoškolskog obrazovanja odraslih

· registriranu djelatnost srednjoškolskog obrazovanja odraslih pri Trgovačkom sudu 
· kadrovske uvjete (stručno-pedagoškog voditelja, nastavnike- andragoške djelatnike koji ispunjavaju uvjete propisane programom)
· odgovarajuće prostorne uvjete

· odgovarajuće materijalne uvjete – potrebnu opremu

· pedagošku dokumentaciju

· opće akte.

IV. UPISI U PROGRAME

Članak 10.

(1) Polaznik srednjoškolskog obrazovanja odraslih može biti osoba koja ima navršenih 15 godina života, a nakon prethodno završene osnovne škole i uz potrebne psihofizičke sposobnosti potrebne za savladavanje upisanog programa.

(2) Status polaznika stječe se upisom u program.

(3) Status polaznika prestaje:

- završetkom programa

- ispisom iz programa
- ako polaznik ne uplati troškove izvođenja programa u skladu s potpisanim Ugovorom. Datum prestanka statusa polaznika u tom slučaju je trideseti (30) dan nakon isteka roka u kojem polaznik nije platio ugovorene troškove
- na drugi način predviđen ugovorom o obrazovanju sklopljenim između Škole i polaznika.

Članak 11.

(1) Polaznik je dužan upoznati Školu sa mogućim kontraindikacijama koje mogu biti zapreka za savladavanje programa kao što su primjerice epilepsija, neraspoznavanje boja i sl.

Članak 12.

(1) Pravo na upis u program prekvalifikacije ima osoba sa završenom srednjom stručnom ili školskom spremom.

Članak 13.

(1) Pravo na upis u formalni program usavršavanja ima osoba sa završenom srednjom stručnom ili školskom spremom, uz znanje engleskog jezika i osnova informatike.
(2) Pravo na upis u neformalne programe usavršavanja određeno je općim uvjetima CISCO akademije mrežnih tehnologija i Konnex centra.

Članak 14.

(1) Škola upisuje polaznike u programe obrazovanja odraslih na temelju  Odluke o  upisu u programe srednjoškolskog obrazovanja odraslih koju donosi Školski odbor Škole, a koja se objavljuje na oglasnoj ploči i mrežnoj stranici Škole.

(2) Odluka o upisu mora sadržavati: 
- programe koji se upisuju u određenoj školskoj godini

- planirani broj polaznika

- uvjeti upisa za polaznike

- kriterije za izbor polaznika

- isprave koje se trebaju priložiti

- rokovi za prijavu na natječaj

- rok u kojem će kandidati biti obavješteni o rezultatima izbora polaznika te 
- datum početka nastave.

(3) Iznimno, Škola može obaviti upis u programe obrazovanja odraslih bez oglašavanja ako se izvođenje programa organizira na zahtjev i za potrebe druge pravne osobe.

Članak 15.

(1) Prilikom prijave na oglas kandidat popunjava prijavnicu za upis kojoj prilaže:

· svjedodžbu o prethodno završenom školovanju (svjedodžbe 7. i 8. razreda, ili razredne svjedodžbe zadnjeg završenog razreda srednje škole ili svjedodžbu o završnom ispitu/mature)

· izvod iz matice rođenih

· domovnicu

· uputnicu poduzeća (ako je polaznik ima).

(2) Isprave prilikom prijave mogu biti u presliku, ali ako polaznik bude upisan, sve isprave predaju se u originalu.

Članak 16.

(1) Odabir kandidata provodi povjerenstvo kojeg imenuje ravnatelj Škole.

(2) Povjerenstvo ima predsjednika i dva člana.

(3) Povjerenstvo preuzima i provjerava dokumentaciju kandidata, utvrđuje rezultate izbora, izrađuje popise polaznika i objavljuje rezultate izbora na oglasnoj ploči Škole.

(4) Ako se na oglas javi više kandidata nego što je Škola planirala, prednost imaju kandidati s boljim uspjehom u prethodnom školovanju (većom ocjenom općeg uspjeha)

Članak 17.

(1) Odabrani kandidati stječu pravo upisa u za to određenom roku.
(2) Povjerenstvo utvrđuje posebnim pisanim Rješenjem o razlikovnim ispitima, na temelju dokumentacije polaznika, razlike između programa ili dijela programa kojeg je polaznik već uspješno savladao u prethodnom obrazovanju i programa koji želi završiti.

Članak 18.

(1) Prilikom upisa u program obrazovanja odraslih Škola s polaznikom sklapa Ugovor o obrazovanju odraslih kojim se:

- utvrđuju prava i obveze Škole i polaznika

- naziv programa obrazovanja kojeg polaznik upisuje

- oblik izvođenja nastave

- trajanje i  završetak programa

- iznos i opis troškova obrazovanja

- način plaćanja obrazovanja

- uvjete raskida ugovora
- te ostale podatke utvrđene zakonom.

(2) U ime maloljetnog polaznika Ugovor o obrazovanju sklapa roditelj ili skrbnik. 

(3) Ako se odabrani kandidat ne upiše u roku ostavljenom za upis, gubi pravo upisa, a mogućnost upisa dobiva idući kandidat na listi.

Članak 19.

(1) Nastava formalnog srednjoškolskog obrazovanja odraslih u Školi određuje se Odlukom o upisu koja se javno objavljuje. 
(2) Neformalni oblici usavršavanja po programu CISCO akademije i KNX basic programa započinju prema posebnom rasporedu.
Članak 20.
(1) Troškove srednjoškolskog obrazovanja odraslih snosi polaznik ili za njega i u njegove ime poduzeće, Zavod za zapošljavanje ili druga pravna osoba.
(2) Cijena programa određena je u obliku Troškovnika, koji je prilog i sastavni dio ovog Pravilnika, u kojem se utvrđuje između ostalog: cijena upisnine i izvođenja pojedinog programa, cijena ispita, cijena sata rada nastavnika i ostalih radnika u srednjoškolskom obrazovanju odraslih.
V. RADNICI U SREDNJOŠKOLSKOM OBRAZOVANJU ODRASLIH
Članak 21.
(1) U srednjoškolskom obrazovanju odraslih mogu sudjelovati radnici koji ispunjavaju propisane uvjete za obavljanje određenog radnog mjesta kao i u redovitoj obrazovnoj djelatnosti Škole.
(2) Radnici koji su potrebni da bi se djelatnost srednjoškolskog obrazovanja odraslih u Školi mogla odvijati nesmetano su: ravnatelj, stručno – pedagoški voditelj, administrator, administrator - blagajnik, satničar, tajnik, računovođa i nastavnici.
Članak 22.
(1) Ravnatelj je poslovodni i stručni voditelj obrazovanja odraslih.

Članak 23.

(1) Stručno-pedagoškog voditelja srednjoškolskog obrazovanja odraslih  imenuje ravnatelj Škole.

(2) Stručno – pedagoški voditelj odgovoran je za zakonitost  izvođenja srednjoškolskog obrazovanja odraslih u Školi.

(3) Poslove stručno-pedagoškog voditelja obavlja radnik s kojim Škola ima sklopljen ugovor o radu za obrazovanje odraslih, ugovor o djelu ili se odlukom o prekovremenom radu i Godišnjim planom i programom rada srednjoškolskog obrazovanja odraslih u tekućoj školskoj godini s tim poslovima zadužuje radnik već zaposlen u Školi u redovitoj djelatnosti.

(4) Poslovi stručno-pedagoškog voditelja su: 

- sudjeluje u izradi prijedloga Godišnje plana i programa obrazovanja odraslih za svaku školsku godinu
· predlaže nastavnike za sve predmete u određenoj školskoj godini
· sudjeluje u radu povjerenstva za provođenje natječaja, upisa i utvrđivanje razlikovnih ili dopunskih ispita za svakog polaznika
· skrbi i vodi sve potrebne evidencije o obrazovanju odraslih u Školi

· organizira nastavu i ispite te usklađuje vremenske i prostorne elemente rada

· vodi brigu o cjelokupnoj andragoškoj dokumentaciji obrazovanja odraslih 
· ispisuje svjedodžbe 

· koordinator je za provođenje državne mature

· surađuje sa osobama nadležnim za obrazovanje u poduzećima i ustanovama koje upućuju polaznike na školovanje

· surađuje s nadležnim državnim ustanovama i znanstvenim institucijama odgovornim za obrazovanje odraslih te sudjeluje u radu javnih tribina, seminara i savjetovanja

· predlaže Školskom odboru Odluku o upisu za svaku školsku godinu
· ostali poslovi određeni ugovorom o djelu ili odlukom o prekovremenom radu.
(5) Za svoj rad odgovoran je ravnatelju Škole.

Članak 24.
(1) Poslove administratora obavlja radnik s kojim Škola ima sklopljen ugovor o radu u obrazovanju odraslih, ugovor o djelu ili se odlukom o prekovremenom radu i Godišnjim planom i programom rada srednjoškolskog obrazovanja odraslih u tekućoj školskoj godini s tim poslovima zadužuje radnik već zaposlen u Školi u redovitoj djelatnosti.
(2) Poslovi administratora su svi admninistrativni poslovi vezani uz obrazovanje odraslih kao što su: 
- svi poslovi vezani za prijave kandidata na oglas i upis polaznika

- vodi matične knjige polaznika, E-Maticu, matični registar polaznika i ostalu andragošku dokumentaciju
- izrađuje Godišnji plan i program rada obrazovanja odraslih

- za svakog polaznika upisanog u program stjecanja srednje stručne spreme, prekvalifikacije i formalnog programa usavršavanja izrađuje Ugovor o obrazovanju i Rješenje o razlikovnim ispitima

- izrađuje odluke o osnivanju stručnih povjerenstva na prijedlog ravnatelja

- upisuje potrebne podatake o polaznicima u dnevnik rada s imenikom
- izdaje razna uvjerenja polaznicima

- poslovi vezani uz provođenje završnih ispita polaznika ili državne mature

- izrada statističkih izvještaja o obrazovanju odraslih i sl.

- ostali poslovi određeni ugovorom o djelu ili odlukom o prekovremenom radu.

Članak 25.
(1) Poslove satničara obavljat će radnik s kojim Škola ima sklopljen ugovor o radu za obrazovanje odraslih, ugovor o djelu ili se odlukom o prekovremenom radu i Godišnjim planom i programom rada srednjoškolskog obrazovanja odraslih u tekućoj školskoj godini s tim poslovima zadužuje radnik već zaposlen u Školi u redovitoj djelatnosti.
(2) Poslovi satničara su:

- izrada rasporeda izvođenja nastave i njegovo oglašavanje na oglasnoj ploči i web stranici Škole

- izrada rasporeda polaganja ispita i njegovo oglašavanje na oglasnoj ploči i web stranici škole

- izrada vremenika polaganja završnih ispita i njegovo oglašavanje na oglasnoj ploči i web stranici Škole.

Članak 26.
(1) Poslove tajnika obavljat će radnik s kojim Škola ima sklopljen ugovor o radu za obrazovanje odraslih, ugovor o djelu ili se  odlukom o prekovremenom radu i Godišnjim planom i programom rada srednjoškolskog obrazovanja odraslih u tekućoj školskoj godini s tim poslovima zadužuje radnik već zaposlen u Školi u redovitoj djelatnosti.
(2) Poslovi tajnika su:
-  poslovi vezani uz registraciju djelatnosti obrazovanja odraslih pri trgovačkom sudu

-  izrada općih akata vezanih uz obrazovanje odraslih

- izrada oglednog primjerka (formulara) Rješenja o polaganju razlikovnih ili dopunskih ispita te Ugovora o obrazovanju za polaznika upisanog u programu stjecanja srednje stručne spreme, prekvalifikacije i formalnog programa usavršavanja kojeg za svakog polaznika ispunjava administrator

- izrađuje pojedinačni ugovor za svakog polaznika upisanog u neformalne programe usavršavanja

- izrada pojedinačnog ugovora o radu, ugovora o djelu ili odluke o prekovremenom radu za radnike zadužene u obrazovanju odraslih u svakoj školskoj godini

- vođenje urudžbenog zapisnika za srednjoškolsko obrazovanje odraslih.
- na prijedlog voditelja obrazovanja odraslih skrbi o osiguranju polaznika od posljedica nesretnog slučaja

- naručuje potrebnu andragošku dokumentaciju po prijedlogu voditelja obrazovanja
- ostali poslovi određeni ugovorom o djelu ili odlukom o prekovremenom radu.

Članak 27.

(1) Poslove računovođe obavljat će radnik s kojim Škola ima sklopljen ugovor o radu za obrazovanje odraslih, ugovor o djelu ili se odlukom o prekovremenom radu i Godišnjim planom i programom rada srednjoškolskog obrazovanja odraslih u tekućoj školskoj godini s tim poslovima zadužuje radnik već zaposlen u Školi u redovitoj djelatnosti.

(2) Poslovi računovođe su:

- skrbi o zakonitosti i točnosti računovodstva - knjigovodstva vezanog uz obrazovanje  odraslih
- vodi sva potrebna financijsko- knjigovodstvena knjiženja vezana za obrazovanje odraslih

- ostali poslovi određeni ugovorom o djelu ili odlukom o prekovremenom radu.







Članak 28.

(1) Poslove administratora-blagajnika obavljat će radnik s kojim Škola ima sklopljen ugovor o radu za obrazovanje odraslih, ugovor o djelu ili se odlukom o prekovremenom radu i Godišnjim planom i programom rada srednjoškolskog obrazovanja odraslih u tekućoj školskoj godini s tim poslovima zadužuje radnik već zaposlen u Školi u redovitoj djelatnosti.

(2) Poslovi administratora - blagajnika su:


- prima uplate vezane uz obrazovanje odraslih 

- izrađuje izlazne račune vezane uz obrazovanje odraslih


- obračunava plaće radnika ili drugi dohodak radnicima u obrazovanju odraslih

- izrađuje pisane opomene polaznicima koji kasne s plaćanjem

- ostali poslovi određeni ugovorom o djelu ili odlukom o prekovremenom radu.

Članak 29.
(1) U Školi programe obrazovanja odraslih izvode profesori i strukovni učitelji koji moraju ispunjavati uvjete o potrebnoj razini i vrsti obrazovanja u skladu s propisima koji reguliraju djelatnost srednjoškolskog obrazovanja.
(2) Broj nastavnog osoblja u pojedinoj školskog godini određuje se nakon završenih upisa u obrazovanje odraslih i utvrđuje Godišnjim planom i programom rada srednjoškolskog obrazovanja odraslih za svaku školsku godinu.

(3) Norma neposrednog obrazovnog rada nastavnika po nastavnim predmetima primjenjuje se u skladu s propisima koji reguliraju djelatnost srednjoškolskog obrazovanja.

(4) Poslove nastavnika obavljat će radnik s kojim Škola ima sklopljen ugovor o radu za rad u obrazovanju odraslih, ugovor o djelu ili se  odlukom o prekovremenom radu i Godišnjim planom i programom rada srednjoškolskog obrazovanja odraslih u tekućoj školskoj godini s tim poslovima zadužuje radnik već zaposlen u Školi u redovitoj djelatnosti.

V. NAČIN IZVOĐENJA SREDNJOŠKOLSKOG OBRAZOVANJA ODRASLIH 

Članak 30.

(1) U Školi se izvodi srednjoškolsko obrazovanje odraslih kroz konzultativno-instruktivnu nastavu na skupnim i individualnim konzultacijama.

(2) Skupne konzultacije se izvode s cijelom obrazovnom skupinom i obvezne su za sve polaznike.

(3) Broj sati skupnih konzultacija ne može biti manji od dvije trećine ukupnog broja sati za nastavu pojedinog predmeta utvrđenog u pojedinom programu obrazovanja odraslih Škole.

(4) Individualne konzultacije Škola organizira prema potrebi polaznika uz obvezu osiguranja didaktičkih izvora znanja za samostalan rad polaznika.

Članak 31.

(1) U obrazovnoj skupini pojedinog programa srednjoškolskog obrazovanja može biti najviše 24 polaznika. Obrazovna skupina ustrojava se od polaznika istog razreda ili iste razine, a iznimno u obrazovnoj skupini mogu biti polaznici programa nekoliko srodnih zanimanja istog razreda ili iste razine.
(2) Nastavni sat teorijske i praktične nastave u Školi traje 45 minuta, a praktični sat izvan Škole 60 minuta.

(3)Polaznik može tijekom dana imati najviše 4 nastavna sata teorijske nastave.
Članak 32.

(1) Programe srednjoškolskog obrazovanja odraslih Škola izvodi po Godišnjem planu i programu rada koji se donosi za svaku školsku godinu i kojeg usvaja Školski odbor Škole do 30. rujna tekuće školske godine.

(2) Godišnji plan i program rada srednjoškolskog obrazovanja odraslih sadrži za svaku školsku godinu: Odluku o upisu sa svim programima obrazovanja koji se te školske godine izvode, podatke o potrebnom prostoru i opremi,  radnicima koji sudjeluju u ostvarivanju programa, Kalendar aktivnosti, plan rada stručnih tijela.

Članak 33.

(1) Broj sati svakog pojedinog nastavnog predmeta programa obrazovanja odraslih za stjecanje srednje stručne spreme ne može biti manji od 50 % od broja nastavnih sati propisanih nastavnih planom za redovito obrazovanje.

(2) Broj sati svakog pojedinog nastavnog predmeta programa prekvalifikacije ne može biti manji od 50 % od broja nastavnih sati propisanih nastavnim planom za redovito obrazovanje.

Članak 34.

(1) Praktična nastava i vježbe izvode se u fondu sati propisanim nastavnim planom za redovito obrazovanje.

(2) Iznimno, bez pohađanja praktične nastave i vježbi, stečeno znanje i vještine iz praktične nastave i vježbi, mogu se na pisani zahtjev polaznika i uz priložene dokaze praktično provjeriti pred tročlanim povjerenstvom kojeg imenuje ravnatelj škole, a od kojih je jedan član nastavnik praktične nastave.







Članak 35.
(1) Polaznik koji je završio četverogodišnju srednju školu i upisao program prekvalifikacije za novo četverogodišnje zanimanje ili polaznik koji je završio trogodišnju školu i upisao program prekvalifikacije za novo trogodišnje zanimanje, polaže razlikovne ili dopunske ispite po godinama – od 1. do 4. razreda,  što znači da prvo mora položiti sve ispite prethodnog razreda da bi imao pravo polagati ispite iz slijedećeg razreda. Nakon što položi sve razlikovne ili dopunske ispite iz određenog razreda, polazniku se izdaje svjedodžba o položenim predmetnim ispitima za taj razred.
(2) Polaznik koji je završio trogodišnju školu i stekao srednju stručnu spremu III. stupnja i upisao program prekvalifikacije za novo četverogodišnje zanimanje, polaže razlikovne ili dopunske ispite od 1. do 3. razreda, a nakon što ih polaznik u cjelosti položi, upisuje 4. razred.

Polaznik polaže razlikovne ili dopunske ispite po godinama – od 1. do 3. razreda,  što znači da prvo mora položiti sve ispite prethodnog razreda da bi imao pravo polagati ispite iz slijedećeg razreda. Nakon što položi sve razlikovne ili dopunske ispite iz određenog razreda, polazniku se izdaje svjedodžba o položenim predmetnim ispitima za taj razred.

Trajanje srednjoškolskog obrazovanja
Članak 36.
(1) Trajanje određenog programa srednjoškolskog obrazovanja odraslih utvrđuje se izvedbenim nastavnim planom i programom, a za svakog polaznika  uglavljuje se u Ugovor o obrazovanju.
Postupak za provođenje ispita
Članak 37.

(1) Polaznik može pristupiti polaganju ispita ako je ispunio sve obveze predviđene programom. 

                                                                   Članak 38. 
(1) Polaganje ispita provodi se u ispitnim rokovima utvrđenim u Godišnjem planu i programu rada srednjoškolskog obrazovanja odraslih.
(2) Ispitni rokovi objavljuju se na oglasnoj ploči  i na web stranici Škole.
(3) Polaznici prijavljuju polaganje ispita na propisanoj tiskanici najmanje petnaest (15) dana prije polaganja ispita.

                                                                  Članak 39. 
(1) Predmetni ispit polaže se pred predmetnim nastavnikom.
(2) U jednom ispitnom roku mogu se polagati ispiti iz jednog razreda.
(3) Polaznik ne može pristupiti polaganju ispita iz višeg razreda  ako nije uspješno završio prethodni razred.
(4) Ispit može biti pismeni, usmeni ili kao praktičan rad. 
(5) Ispit iz istog predmeta može se polagati najviše tri puta. 
(6) Ispit iz istog predmeta ne može se ponoviti dok ne istekne najmanje 15 dana od prethodnog polaganja tog predmeta. 

                                                               Članak 40. 
(1) Polaznik koji treći put ne položi ispit pred predmetnim nastavnikom polaže ispit pred ispitnim povjerenstvom. 
(2) Ispitno povjerenstvo čine predsjednik ispitnog povjerenstva, ispitivač i stalni član. 
(3) Za predsjednika imenuje se stručno-pedagoški voditelj programa, a za ispitivača i stalnog člana, nastavnik predmeta iz kojeg se polaže ispit, odnosno nastavnik srodnog područja. 
(4) Povjerenstvo imenuje ravnatelj.

                                                               Članak 41. 
(1) Ocjenu na ispitu pred predmetnim nastavnikom utvrđuje predmetni nastavnik. 
(2) Ocjenu na ispitu pred ispitnim povjerenstvom utvrđuje ispitno povjerenstvo većinom glasova. 
(3) Ocjena je ispitnog povjerenstva konačna. 
(4) O polaganju ispita pred ispitnim povjerenstvom vodi se zapisnik, kojeg potpisuje predmetni nastavnik, odnosno članovi ispitnog povjerenstva. 


VI. ZAVRŠETAK PROGRAMA SREDNJOŠKOLSKOG OBRAZOVANJA ODRASLIH 






Članak 42.
(1) Izradu i obranu završnog rada polaznici polažu u skladu s odredbama propisa koji reguliraju djelatnost srednjoškolskog obrazovanja.

                                                          Članak 43. 
(1) Završetkom programa stjecanja srednje stručne spreme ili programa prekvalifikacije i položenim završnim ispitom polaznik  stječe  srednju stručnu spremu. 
 (2) Završetkom programa usavršavanja i položenim ispitom stručne specijalizacije stječu se nova, odnosno obnavljaju i dopunjuju stečena znanja, vještine i sposobnosti višega stupnja obrazovanja nakon stečene srednje stručne spreme i radnog iskustva u struci.
(3) Polaznik koji je položio završni ispit i stekao srednju stručnu spremu IV. stupnja u obrazovanju odraslih ima pravo polagati državnu maturu u skladu s odredbama Pravilnika o polaganju državne mature.

 
                                                          Članak 44. 
(1) Polazniku se na završetku svakog razreda izdaje razredna svjedodžba. 
(2) Polazniku koji položi završni ispit izdaje se svjedodžba o obrani završnog rada. 
(3) Polazniku koji položi dopunske i razlikovne ispite izdaje se svjedodžba o položenim dopunskim i razlikovnim ispitima. 
(4) Polazniku koji uspješno završi program usavršavanja izdaje se uvjerenje o usavršavanju.

VII. PEDAGOŠKA DOKUMENTACIJA 

                                                           Članak 45. 
(1) Škola vodi svu potrebnu pedagošku (andragošku) dokumentaciju propisanu Pravilnikom o sadržaju, obliku te načinu vođenja i čuvanja andragoške dokumentacije.


VIII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 






Članak 46.
(1) Ovaj Pravilnik se mijenja ili dopunjuje samo na način i po postupku utvrđenom za njegovo donošenje.

                                   Članak 47.

(1) Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploči Škole.

KLASA: 003-05/20-01/05
URBROJ: 251-86-02-20-01

Zagreb, 6. 10. 2020.







Predsjednik Školskog odbora:








Tea Sivec, prof. savjetnik
Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploči dana 7. 10. 2020. godine i stupio je na snagu dana 15. 10. 2020. godine.







Ravnatelj:








Renato Matejaš, prof.

KLASA: 011-03/20-01/05
URBROJ: 251-86-02-20-01

Zagreb, 7. 10. 2020.
PRILOG: TROŠKOVNIK OBRAZOVANJA ODRASLIH

I. CIJENE PROGRAMA OBRAZOVANJA ODRASLIH

                                                               Članak 1.

a) Program stjecanja srednje stručne spreme ili prekvalifikacije (izrađen je na osnovi grupe od minimum 15 polaznika)

1. Cijena organizacije, izrade programa i nastavne                               - 
1.500,00 kn 

dokumentacije (UPISNINA)                                               

       2.  Cijena konzultacija i nastave po jednom predmetu

     
 - 
270,00 kn                         

       3.   Cijena polaganja ispita po predmetu

                                 
 -     
50,00 kn

       4.   Cijena izradbe i obrane završnog rada                                                      -     
1.500,00 kn
b) Formalni program usavršavanja – specijalist za računalne mreže

1. Cijena nastave i izradbe i obrane završnog ispita 



- 7.000,00 kn

c) Neformalni program CISCO akademije mrežnih tehnologija do nivoa polaganja završnog certifikata koji se izvodi za vanjske polaznike
1. Cijena nastave







 – 7.000,00 kn

d) Neformalni program CISCO akademije mrežnih tehnologija do nivoa polaganja završnog certifikata koji se izvodi za učenike naše Škole iznosi za:

- cijena za učenike upisane u program tehničar za računalstvo                 - 600,00 kn svaki modul

- cijena za učenike upisane u program elektrotehničar ili tehničar za električne strojeve s primijenjenim računalstvom 




- 1.000,00 kn svaki modul
e) Cijena pripreme i provedbe završnog ispita za specijalistu za računalne mreže za polaznike koji su završili CISCO akademiju (CCNA) iznosi         
- 1.500,00 kn                                            

f) Neformalni program Konnex akademije

- Cijena KNX edukacije u trajanju od 40 sati uz izdavanje osnovnog (basic) certifikata  iznosi








–  6.500,00 kn 

- Cijena polaganja ispita bez KNX basic edukacije za učenike naše škole (uvjet je da ih ima troje u grupi)







- 1.500,00 kn

- Cijena polaganja ispita bez KNX basic edukacije za vanjske polaznike

- 2.000,00 kn.
g) Cijena  nastave temeljem ugovora o suradnji sklopljenog u skladu sa Zakonom o strukovnom obrazovanju iznosi:

- za izvođenje radioničkih vježbi




- 300,00 kn po školskom satu
- za izvođenje teorijske nastave




- 200,00 kn po školskom satu
Članak 2.

Polaznici programa stjecanja srednje stručne spreme ili prekvalifikacije uplaćuju:

· prilikom upisa upisninu i iznos cijene za predmete koje upisuju.
Polaznicima se omogućuje da iznos ugovorene cijene iz stavka 1. ovog članka uplate jednokratno ili na tri jednaka obroka.

Troškovi završnog ispita uplaćuju se sa prijavom za završni ispit.

II. ISPLATE IZVRŠITELJIMA

                                                         Članak 3.

Naknade navedene u člancima 4., 5., 6.,  7. i 8. ovog Troškovnika izražene su u neto iznosu. Obveza je poslodavca uplatiti doprinose iz dohotka i na dohodak, porez i prirez (prema važećim propisima). 

                                                               Članak 4.

U programu za stjecanje srednje stručne spreme ili prekvalifikacije naknade iznose:

1.  Sat teorijske nastave                                                                                              - 50,00 kn

2.  Sat nastave radioničkih vježbi i praktične nastave                                  - 40,00 kn

3.  Ispit po kandidatu predmetnom nastavniku                                             - 20,00 kn

4.  Ispit po kandidatu članu komisije 

                                    - 15,00 kn

6.  Mentorstvo za izradbu i obranu završnog rada po kandidatu

- 230,00 kn

7. Članu komisije za izradbu i obranu završnog rada po kandidatu

- 20,00 kn
                                                              Članak 5.

U programu pripreme i provedbe završnog ispita za specijalistu za računalne mreže za polaznike koji su završili CISCO akdemiju:

- mentorstvo po kandidatu do polaganja ispita



- 230,00 kn

- članu ispitne komisije (mentoru i članu) po kandidatu


- 20,00 kn






Članak 6.

Za izvođenje nastave u programu CISCO akademije:

- nastavni sat








- 75,00 kn






Članak 7.

Za izvođenje nastave – KNX edukacije naknada iznosi za:

- voditelja licence KNX po grupi





- 6.216,25 kn 

- nastavni sat 








- 75,00 kn 
Za polaganje ispita bez KNX basic edukacije za učenike naše škole naknada iznosi za:

· voditelja licence KNX




- 250,00 kn po polazniku

· nastavnika






- 75,00 kn po satu.






Članak 8.

Za izvođenje nastave temeljem ugovora o suradnji sklopljenog u skladu sa Zakonom o strukovnom obrazovanju iznosi za:

- nastavni sat iz radioničkih vježbi 





- 60,00 kn

- nastavni sat iz teorijske nastave





- 50,00 kn


 O S T A L I   P O S  L O V I
                                                        Članak 9.

1. Naknade za poslove koji se obavljaju za program stjecanja srednje stručne spreme i prekvalifikacije polaznika izražene su u satima rada za jednu grupu i plaćat će se djelatniku koji će biti zadužen tim poslovima u Godišnjem planu i programu Škole kao prekovremeni sat i to:

- Voditelju  obrazovanja odraslih                                                      

-     86 sati

- Ravnatelju                                                     



 
-     86 sati

- Administratoru                                              


 

-     43 sata

- Računovođi








-     29 sati

- Tajniku                                                          




 -    29 sati
- Izrada rasporeda i praćenje realizacije         




-     14 sati

- Praćenje realizacije RV i PN van škole         

-     25%  od broja sati nastave tjedno

Ako je učenik upućen na ponavljanje, naknade iz stavka 1. ovog članka isplaćivat će se srazmjerno broju učenika u grupi ponavljača.

Ako se polaznik upiše u program stjecanja srednje stručne spreme, ali samo treba izraditi i obraniti završni rad, naknade djelatnicima će biti:

- Voditelju obrazovanja odraslih




- 1,5 sati po kandidatu

- Ravnatelju






- 1,5 sati po kandidatu

- Administratoru






- 1 sat po kandidatu

- Tajniku







- 1 sat po kandidatu

- Računovođi






- 1 sat po kandidatu

2. Naknade za poslove vezane uz organizaciju i provedbu završnih ispita za kandidate koji su završili CISCO akademiju  i upisani su u program usavršavanja za specijalistu za računalne mreže, plaćat će se djelatniku koji će biti zadužen tim poslovima odlukom o prekovremenom radu ili ugovorom o djelu kao prekovremeni sat i to:

- Voditelju obrazovanja odraslih




- 1,5 sati po kandidatu

- Ravnatelju






- 1,5 sati po kandiatu

- Administratora






- 1 sat po kandidatu

- Tajnika







- 1 sat po kandidatu

- Računovođe






- 1 sat po kandidatu

3. Naknade vezane za poslove uz neformalni program CISCO akademije mrežnih tehnologija kojeg upisuju učenici Škole isplaćivat će se za svaku grupu i za svaki modul djelatniku koji će biti zadužen tim poslovima u Godišnjem planu i programu Škole kao prekovremeni sat i to:

- Voditelju obrazovanja odraslih




- 2 sata 

- Računovodstvenom/Administrativnom  referentu


- 2 sata 

- Voditelju računovodstva




- 2 sata

- Tajniku







- 2 sata

4. Ostale naknade vezane za poslove  u srednjoškolskom obrazovanju odraslih plaćat će se radnicima kao prekovremeni rad.
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